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Unruh Personal GmbH
Werde Teil unseres Teams — Deine Zukunft beginnt hier!

Du suchst nicht irgendeinen Job, sondern eine langfristige Perspektive mit Top-Verdienstmoglichkeiten? Dann bist Du bei
der Unruh Personal GmbH genau richtig!

Wir suchen Dich!
v/ Personalsachbearbeiter/in
Was wir bieten:

Attraktive Vergitung
Wertschatzung
Jobsicherheit
Spannende Angebote

Dein Kénnen ist gefragt!
Starte durch mit spannenden Aufgaben und einem Arbeitgeber, der Deine Arbeit wertschatzt.

Jetzt bewerben und Karriere machen!

Deine Aufgaben:

Mitarbeiterbetreuung vom Eintritt bis zum Austritt

Durchfiihrung der Lohn- und Gehalts-abrechnungen (L1/Zvoove)
Ansprechpartner fir lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtliche Fragen
Stammdatenpflege

Kontaktperson fiir Behdrden, Krankenkassen / Berichts- und Meldewesen
Allgemeine Korrespondenz

Erstellung und Pflege von Statistiken

Kaufmannische Sonderaufgaben

Was du mitbringst:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifizierung im Personalwesen
Erfahrungen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Gute MS-Office Kenntnisse

Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht

Deutsch in Wort und Schrift, gute Englisch-Kenntnisse

Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Organisationstalent

Darauf kannst du dich freuen:



Eine Vollzeitstelle von 40 Stunden

Moglichkeit einer flexiblen Arbeitszeitgestaltung

Angemessene Bezahlung

Moglichkeit zur betrieblichen Altersversorgung

Intensive Einarbeitung mit Qualifizierungsmoglichkeiten

Attraktive Sonderleistungen (Gutscheinsystem, Gesundheitspramie, Sportférderung)
Mitarbeiterbeteiligung

Kontaktdaten

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Unruh Personal GmbH

Meiko Unruh

Tel.: 04035707211 oder Mobil: 0170-6223310
E-Mail: meiko@unruh-personal.de

www.unruh-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge, Neubesetzung
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